招聘岗位： 西文编目及院系分馆业务助理
基本要求

· 招聘部门：图书馆

· 招聘对象：不限制

· 招聘人数：1人

· 岗位待遇：遵照学校有关规定

· 招聘类型：教辅岗招聘

· 工作地点：上海- 同济大学

· 聘用方式：双轨制

· 发布日期：2018-12-27

招聘条件、岗位职责

岗位职责:
1）承担西文文献分编工作。严格按照CALIS西文图书著录规则以及本馆编目业务细则进行西文文献的分类、主题标引和编目。
2) 承担院系分馆资源回溯、期刊装订及设备更新等方面的联络工作；
3) 承担院系分馆的人员培训、业务普查、数据统计等相关工作。
4) 进行院系分馆的定期走访，参与院系分馆各项业务管理、各类业务工作计划及流程的制定与修改。
5)认真完成馆、部领导交办的其它工作。

任职条件:
1)具有良好的思想政治素质，政治立场坚定。
2)图书情报或外语相关专业毕业，一般应具有全日制硕士研究生及以上学历、且第一学历须为全日制本科毕业，国（境）外学位需提供教育部学历学位认证书。
3)具有适应工作要求的计算机操作能力，熟练掌握中、西文编目的有关标准、规定和应用方法优先，具有一定德、法、俄、西班牙语基础者优先。
4)热爱图书馆事业和本岗工作，有强烈的事业心和责任感，具备良好的人际沟通能力及团队协作精神，并能在多校区开展工作，能服从领导的工作安排。
5)身体健康，能胜任岗位所需的体力工作。
6)35周岁以下（1984年1月1日及以后出生）。

联系方式

徐咏华
65983835
yhxu@lib.tongji.edu.cn
四平路校区图书馆501室

