附件1
招聘岗位
	序号
	招聘职位名称
	计划招聘人数
	岗位要求
	岗位职责

	1
	书记员
	5
	大专以上学历，专业不限。有一定的语言文字功底，能熟练使用各类办公软件及运用系统开展日常工作。有法律知识从业经验者优先。

	在法官带领下开展事务性工作，负责记录、收转、登记案件，校对、印制法律文书，录入、复印、保管、整理案件材料，装订案卷、归档，以及完成法官和领导交办的其他事务性工作。根据工作需要调整岗位。

	2
	辅警
	5人（其中，大化法庭1名，男性；都阳法庭1名，男性；岩滩法庭2名，男性；法警执行中队1名，女性）
	大专以上学历；通过我院组织的体能测试(按人民法院司法警察基本体能测试标准进行)达到合格及以上等次。
	协助值勤、押解、看管等审判警务保障工作，配合民事、行政等案件的执行，协助维护机关安全和办公秩序以及领导交办的其它事项。根据工作需要调整岗位。

	3
	财务
人员
	1
	大专以上学历，财务、会计类专业，具备会计从业资格证书以上；熟悉计算机操作，熟练使用各种办公软件；具有较强的沟通能力、应变能力及较强的书面和口头表达能力，有较强的团队意识和职业道德；具有较强的独立学习和工作的能力，工作踏实，认真细心，积极主动。
	协助财务室做好日常财务工作。

	4
	板升法庭门卫兼保洁员
	1
	限男性，高中以上学历，35周岁至50周岁（1983年2月13日至1968年2月13日期间出生）。
	负责法庭围墙以内的安全防范，停车场内车辆停放秩序及安全防范；根据需要对出入法庭的人员、车辆和携带、装载的物品进行检查登记，制止未经许可的人员、车辆进入责任区内；法庭内消防安全管理和检查；及时地发现并制止违法行为，确保法庭内人、财、物安全；按时打扫卫生，保证法庭清洁；领导交办的其他事项。



