	青秀区委统战部外聘人员岗位要求

	序号
	岗　位
	人数
	岗位职责
	基本要求
	备注

	1
	行政辅助岗位
	2
	负责宣传、信息、部门相关材料等的撰写，外部对接联络，走访服务统战对象，配合部门办会、办活动，处理办公室日常工作等。
	大专及以上学历，中文、行政管理、会计类专业，具有较强的文字写作能力、语言表达能力和沟通协调能力，熟练掌握计算机办公系统操作及应用，打字熟练，工作踏实认真，能独立完成分配的任务
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